
 
บันทึกขอความ 

 

สวนราชการ                           
ท่ี                    วันที ่              
เร่ือง   ขออนุญาตเชิญอาจารยพิเศษและเบิกคาตอบแทน           
                                                                               

เรียน   คณบดคีณะศึกษาศาสตร 
 
  ดวยภาควิชา        ไดเปดสอนรายวิชา รหัส      
ช่ือรายวิชา           ใหแกนิสิตหลักสูตร กศ.บ. ช้ันปที่   
วิชาเอก          จํานวน   คน  ซ่ึงในการศึกษารายวิชา
ดังกลาวมีความจําเปนใหนิสิตดังกลาวไดรับความรูและประสบการณกวางขวางมากยิง่ขึ้น  จึงขอเชญิ  
        จาก         มาเปนอาจารยพิเศษ 
เพื่อบรรยายในหัวขอเร่ือง                 
ในวนัที ่          ระหวางเวลา         
ณ หอง     อาคาร               
 
  จึงเรียนเพื่อโปรดพิจารณา 
  1. อนุญาตการเชญิอาจารยพิเศษ 
  2. อนุมัติเงินคาตอบแทนใหอาจารยพิเศษ  จํานวน  ช่ัวโมง  เปนเงนิ   บาท 
(      )  โดยใชงบประมาณ    ขอภาควิชา      
   3. ลงนามในหนงัสือดังแนบ (กรณีใหสํานักงานเลขานุการคณะฯ จัดสงหนังสือใหทางไปรษณีย 
โปรดแนบที่อยูของหนวยงานที่จะจัดสงดวย) 
 
 
 
           (       ) 
              หัวหนาภาควชิา 
 


