
สําหรับคณะลงทะเบียนรับ 

เลขที่รับ ................... วันที่รับ .................... 

เวลารับ .....................ผูร้ับ ......................... 

รหัสประจําตัวนิสิต          

เบอร์โทรศัพท์ 0 
 

                                  คําร้องขอโอนรายวิชา 
                                       

เรื่อง  ขอโอนรายวิชา   
 

เรียน  รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย                                                        
 

         

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)……………………………………….…………......………………………………............................................................... 
 

สังกัดคณะ…………….....……….....................................................…………สาขาวิชา ………….......................................................................................  
 

เป็นนิสิตระดับ    ปริญญาตรี      บัณฑิตศึกษา    ประเภทนิสิต     ภาคปกติ     ภาคสมทบ / ภาคพิเศษ   
 

มีความประสงค์  ขอโอนรายวิชาท่ีเคยศึกษามาแล้วจากมหาวิทยาลัยทักษิณ  จํานวน ..............วิชา  ดังใบแสดงผลการเรียนท่ีแนบมาพร้อมนี้ 
  
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  
 
 (ลงชื่อ)….................………………………. ผู้ย่ืนคําร้อง  
 วันท่ี ........./................/........... 
 

ขั้นตอนการลงความเห็น / และการอนุมัต ิ
1.  กลุ่มภารกิจทะเบียนนิสิตและบริการการศึกษา 

    ได้ตรวจสอบรายวิชาท่ีนิสิตขอโอนแล้ว  เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีกําหนด ดังนี้ 

 รายวิชาท่ีโอนเป็นรายวิชาท่ีนิสิตศึกษามาแล้วไม่เกิน 5 ปี    และได้รับระดับขั้นไม่ตํ่ากว่า C 
     จํานวน .................. วิชา  คิดเป็น ............................. หน่วยกิต โดยนิสิตต้องชําระค่าธรรมเนียมการโอนรายวิชา  

     หน่วยกิตละ 100 บาท  เป็นเงินท้ังสิ้น .............................................. บาท   
 
                                                ลงชื่อ ................................................ เจ้าหน้าท่ีทะเบียนฯ   วันท่ี............/.............../.............. 
 

2.  หัวหน้าส่วนงานวิชาการท่ีนิสิตสังกัด (คณบดี) 3.  รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย 
   

     ได้พิจารณาแล้ว         

 เห็นควรอนุมัติ  ไม่ควรอนุมัติ ....................... 
 
     (ลงชื่อ) .............................................. หัวหน้าส่วนงานวิชาการ 
           วันท่ี ........../................./............. 

 

 ได้พิจารณาแล้ว  
       

 อนุมัติ  ไม่อนุมัติ ................................ 
 
   (ลงชื่อ) ........................................ รองอธกิารบดฝีา่ยวิชาการและวิจยั 
        วันท่ี ......../............../........... 

4. ฝ่ายการคลังและทรัพย์สิน 5.  กลุ่มภารกิจทะเบียนนิสิตและบริการการศึกษา 
 

    ได้รับเงินค่าโอนรายวิชาแล้ว จํานวน ................... บาท 
    ตามใบเสร็จรับเงิน  เล่มท่ี ....................... เลขท่ี ........................... 
    
             (ลงชือ่) ......................................... เจ้าหน้าท่ีฝ่ายการคลังฯ 
                  วันท่ี ........../............../........... 

     

    ได้บันทึกรายวิชาท่ีขอโอนในระบบทะเบียนเรียบร้อยแล้ว       
 
 
    (ลงชื่อ) .............................................. เจ้าหน้าท่ีทะเบียนฯ    
              วันท่ี ........./............/.......... 
 

 
มีต่อด้านหลัง (ข้ันตอนการเสนอคําร้องเพื่อขอโอนรายวิชา) 

 
 
 



ข้ันตอนการเสนอคําร้องเพือ่ขอโอนรายวิชา 
 

1.  นิสิตขอรับคําร้องขอโอนรายวิชาที่กลุ่มภารกิจทะเบียนนิสิตฯ 

 

2.  นิสิตกรอกข้อมูลในคําร้องให้ครบถ้วน   
พร้อมแนบใบแสดงผลการเรียน (Transcript) 

 

3. นิสิตย่ืนคําร้องให้กลุ่มภารกิจทะเบียนนิสติฯ ตรวจสอบรายวิชาที่
ขอโอน ว่าเป็นไปตามเง่ือนไขตามข้อบังคับหรือไม่ 

 

4. นิสิตขอรับคําร้องคืนจากกลุ่มภารกิจทะเบียนนิสิตฯ  
หลังจากตรวจสอบหลักเกณฑ์เรียบร้อยแลว้   

และนําคําร้องส่งที่ส่วนงานวิชาการ (คณะ) ที่นิสิตสังกัด 

 

5.  เมื่อหัวหน้าส่วนงานวิชาการลงนามให้ความเห็นชอบแล้ว  
ส่วนงานวิชาการ (คณะ) นําคําร้องส่งกลุ่มภารกิจทะเบียนนิสิตฯ  

 

6.  กลุ่มภารกิจทะเบียนนิสิตฯ นําเรื่องเสนอต่อ 
รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 

 

7.  นิสิตขอรับทราบผลการพิจารณาอนุมัติ 
ที่กลุ่มภารกิจทะเบียนนิสิตฯ  

 

8. หากผลพิจารณาอนุมัติใหนิ้สิตโอนได้   
นิสิตนําคําร้องไปชําระเงินที่ฝ่ายการคลังและทรัพย์สิน  

 

9. นิสิตนําคํารอ้งพร้อมใบเสร็จชําระเงิน  
ย่ืนต่อกลุ่มภารกิจทะเบียนนิสติฯ 

 

10. กลุ่มภารกิจทะเบียนนิสิตฯ ดําเนินการโอนรายวิชาให้ตามคําร้อง 

 


