
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะศึกษาศาสตร์  กลุ่มงานวิชาการและบริการวิชาการ  โทร. 3105 

ที ่ ศธ  ๖๔.๑๓/ว 0389    วันที่  14  พฤศจิกายน  2561 

เรื่อง   การส่งค่าระดับขั้นประจ าภาคเรียนที่ 1  ปีการศึกษา ๒๕61 

เรียน  คณาจารย์ผู้สอนประจ าภาคเรียนที่ 1  ปีการศึกษา ๒๕61  ทุกท่าน 

  ตามที่กลุ่มภารกิจทะเบียนนิสิตและบริการการศึกษา วิทยาเขตสงขลา ได้ก าหนด         
ให้คณะส่งค่าระดับขั้นประจ าภาคเรียนที่ 1  ปีการศึกษา ๒๕61  ภายในวันจันทร์ที่ 7 มกราคม ๒๕62 
ก่อนเวลา  ๑๑.๐๐ น.  นั้น      

   ในการนี้ คณะศึกษาศาสตร์  จึงขอก าหนดวันส่งค่าระดับขั้น  ประจ าภาคเรียนที่ 1    
ปีการศึกษา ๒๕61   โดยปฏิบัติดังนี้ 
 ๑.  อาจารย์ผู้สอนส่งค่าระดับขั้นถึงสาขาวิชาภายในวันพฤหสับดีที่ 3 มกราคม  ๒๕62 

 ๒. สาขาวิชารวบรวมส่งค่าระดับขั้นที่ผ่านการตรวจสอบจากที่ประชุมในระดับ  
สาขาวิชา  และส่งถึงงานวิชาการ ส านักงานคณะศึกษาศาสตร์ ภายในวันศุกร์ที่  4 มกราคม  ๒๕62  เพ่ือ
ปิดประกาศให้นิสิตทราบ ๓ วัน คือ วันที่  4 – 6  มกราคม 2562  และน าไปผ่านความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการประจ าคณะศึกษาศาสตร์  วันจันทร์ที่ 7 มกราคม  ๒๕62       
 ๓.  รายวิชาใดนิสิตได้ผลการเรียน E/F  หรือ  I ให้อาจารย์ผู้สอนจัดท าบันทึกข้อความ
โดยระบุเหตุผลในการให้ค่าระดับขั้นแนบมากับรายวิชานั้นๆ  (ตามแบบฟอร์มดังแนบ) 
 ๔. อาจารย์ผู้ สอนท่านใดไม่สามารถส่งค่าระดับขั้นเพ่ือผ่านความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการประจ าคณะตามวัน เวลา ที่ก าหนด  ขอให้ท่านท าบันทึกขอส่งค่าระดับขั้นช้ากว่าก าหนด 
(ตามแบบฟอร์มดังแนบ)  โดยส่งมายังงานวิชาการส านักงานคณะศึกษาศาสตร์  ภายในวันศุกร์ที่ 4 
มกราคม  ๒๕62  เพ่ือจะได้น าแจ้งในที่ประชุมคณะกรรมการประจ าคณะศึกษาศาสตร์ต่อไป  ทั้งนี้รายวิชา 
ที่ส่งล่าช้าต้องไม่มีนิสิตที่จะส าเร็จการศึกษาในภาคเรียนที่ 1  ปีการศึกษา ๒๕61 

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและให้เป็นไปตามประกาศคณะศึกษาศาสตร์ มหาวิทยาลัยทักษิณ  
ฉบับที่ ๐๐๐๗/๒๕๕๕  เรื่อง แนวทางปฏิบัติการส่งค่าระดับขั้น ลงวันที่ ๒๐ มกราคม  พ.ศ. ๒๕๕๕ 
 
 
 
                              (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.เรวดี  กระโหมวงศ์)                                 
                                คณบดีคณะศึกษาศาสตร์ 
  

  

 
 

     
 
 
 
 



 

บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะศึกษาศาสตร์   สาขาวชิา........................................................................  โทร. ………….. 

ที่  ศธ  ๖๔.๑๓. ...../........   วันที่  ......................................... 

เร่ือง  ขอชี้แจงการให้ค่าระดับขั้น E/F , I 

เรียน  คณบดีคณะศึกษาศาสตร์ 

  ตามที่คณะศึกษาศาสตร์ได้ก าหนดให้ส่งค่าระดับขั้น ประจ าภาคเรียน ที่ ....... ปีการศึกษา
..................  เพื่อเสนอคณะกรรมการประจ าคณะศึกษาศาสตร์นั้น  และเนื่องจากมีบางรายวิชาที่นิสิตได้ค่าระดับขั้น  
E/F, I  ดังนั้นข้าพเจ้าจึงขอชี้แจงการให้ค่าระดับขั้น  E/F, I  ตามที่คณะกรรมการประจ าคณะศึกษาศาสตร์
ก าหนด  ดังนี้ 
  เหตุผลการชี้แจงการให้ค่าระดับขั้น  (ที่ควรระบุ) 
  -  ให้ค่าระดับขั้น  E/F   ในกรณีนิสิตไม่ผ่านเกณฑ์ที่ก าหนด  เช่น  ขาดเรียน  ขาดสอบ  
  -  ให้ค่าระดับขั้น  I       ในกรณีนิสิตส่งงานไม่สมบูรณ์  
ล าดับที ่ รหัสรายวิชา ให้ค่าระดับขั้น 

E/F,  I 
จ านวน 
(คน) 

รายชื่อนิสิต เหตุผลการให้ 
ค่าระดับขั้น E/F, I 

     
 
 
 
 

 

   

  ทั้งนี้ การให้ค่าระดับขั้น I ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยทักษิณ ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 
2559  หมวดที่ 5 ข้อที่ 19.6  และ ข้อบังคับมหาวิทยาลัยทักษิณ  ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 
2559  หมวดที่ 6 ข้อที่ 34.7  นิสิตที่ได้รับสัญลักษณ์ I  ในรายวิชาใดจะต้องด าเนินการขอประเมินผลเพื่อแก้
สัญลักษณ์ I   ให้สมบูรณ์ภายใน 30 วัน นับจากวันเปิดภาคเรียนถัดไปตามระบบการศึกษา  หากพ้นก าหนดดังกล่าว  
มหาวิทยาลัยจะเปลี่ยนสัญลักษณ์ I เป็นระดับขั้น F หรือ U โดยอัติโนมัติ  

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
  

         ...................................................... 
                (.........................................................) ผู้สอน 
 
ความเห็นของประธานสาขาวิชา     

..........................................................................................................................................................................       
 
         ...................................................... 
                (.........................................................)...../..../..... 
 
ความเห็นของคณบดีคณะศึกษาศาสตร์           

..........................................................................................................................................................................       
 
         ...................................................... 
                (.........................................................)...../..../..... 



 

บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะศึกษาศาสตร์   สาขาวิชา........................................................................  โทร. ………….. 

ที ่ ศธ  ๖๔.๑๓. ...../........   วันที่  ......................................... 

เรื่อง  ขออนุญาตส่งค่าระดับขั้นช้ากว่าก าหนด 

เรียน  คณบดีคณะศึกษาศาสตร์ 

  ตามที่คณะศึกษาศาสตร์  มหาวิทยาลัยทักษิณ  ได้ก าหนดให้ส่งค่าระดับขั้น  ประจ า    
ภาคเรียนที่............  ปีการศึกษา..........................  ถึงงานวิชาการ  ส านักงานคณะศึกษาศาสตร์  ภายใน
วันที่............................................  นั้น  เนื่องจาก (เหตุผล)........................................................... .................. 
................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................. ...................................... 
...................................................................................................................................................................  

ในการนี้  จึงขออนุญาตส่งค่าระดับข้ันช้ากว่าก าหนด ในรายวิชา  ดังนี้ 
๑. ……………………………………………………………………………………………   
๒. ……………………………………………………………………………………………  

และจะส่งค่าระดับขั้นภายในวันที่...................................................  ซึ่งไม่เกิน ๑๕ วันนับตั้งแต่วันที่ประชุม
คณะกรรมการประจ าคณะศึกษาศาสตร์  โดยรายวิชาดังกล่าวไม่มีผู้ส าเร็จการศึกษาในภาคเรียน ที่
........................ปกีารศึกษา................................. 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
  
 
 

         ...................................................... 
                (.........................................................) ผูส้อน 
 

 
 

ความเห็นประธานสาขาวิชา           

             เห็นควรพิจารณาอนุญาต                       อ่ืนๆ .........................................................................  

 
         ...................................................... 
                (.........................................................)...../..../..... 
 

 
คณบดีคณะศึกษาศาสตร์  ได้พิจารณาแล้ว         

             อนุญาต                                 ไม่อนุญาต (เหตุผล) .................................................. 

 
         ...................................................... 
                (.........................................................)...../..../..... 
 
 



 

 
 
 

ประกาศคณะศึกษาศาสตร์  มหาวทิยาลยัทกัษณิ 
ฉบับที ่๐๐๐๗/ ๒๕๕๕ 

เร่ือง  แนวทางปฏิบัตกิารส่งค่าระดบัขั้น 
************************ 

 

 

      เพ่ือให้การส่งค่าระดบัขั้นของคณะศึกษาศาสตร์เป็นไปดว้ยความเรียบร้อยจึงก าหนดแนวทางปฏิบติัการส่งค่าระดบัขั้น ดงัน้ี 
๑. อาจารยผ์ูส้อนจดัท าค่าระดบัขั้นทุกรายวิชาใหเ้รียบร้อยตามเวลาท่ีก าหนด โดยงานวิชาการ ส านกังานคณะศึกษาศาสตร์ 
 จะเป็นผูก้  าหนดวนัส่งค่าระดบัขั้นและบนัทึกแจง้ใหอ้าจารยผ์ูส้อนทราบ 
๒. อาจารยผ์ูส้อนส่งค่าระดบัขั้นใหส้าขาวิชา  และผา่นการตรวจสอบจากท่ีประชุมในระดบัสาขาวิชา  หากรายวิชาใดท่ีนิสิต 
ไดผ้ลการเรียน  E/F, I  ใหอ้าจารยผ์ูส้อนท าบนัทึกขอ้ความโดยระบุเหตุผลในการใหค่้าระดบัขั้นดงักล่าวแนบมาพร้อมกบัการ
ส่งค่าระดบัขั้น  เม่ือผา่นการตรวจสอบแลว้ประธานสาขาวิชาลงนาม 
๓. สาขาวิชาส่งค่าระดบัขั้นใหง้านวิชาการ  ส านกังานคณะศึกษาศาสตร์  โดยจะมีการเซ็นรับ – ส่ง  และตรวจสอบความ 
ถูกตอ้ง จากนั้นจะรวบรวมปิดประกาศใหนิ้สิตทราบ โดยการปิดช่ือนิสิตใหเ้ปิดเผยเฉพาะรหสัและผลการเรียนเท่านั้น  ซ่ึงจะ
ปิดประกาศไวไ้ม่เกิน ๓ วนั เพ่ือใหนิ้สิตตรวจสอบ กรณีนิสิตมีขอ้สงสยัหรือพบขอ้ผิดพลาดค่าระดบัขั้นในรายวิชาใด  ใหนิ้สิต
ติดต่ออาจารยผ์ูส้อนในรายวิชานั้นไดท้นัที  ทั้งน้ีไม่เกิน ๓ วนัหลงัจากท่ีคณะปิดประกาศไปแลว้ตามก าหนด 
๔. งานวิชาการ  ส านกังานคณะศึกษาศาสตร์  รวบรวมค่าระดบัขั้นทั้งหมดน าเขา้ท่ีประชุมคณะกรรมการประจ าคณะ- 
ศึกษาศาสตร์  เพ่ือขอความเห็นชอบ  และเสนอคณบดีเป็นผูล้งนามในการส่งค่าระดบัขั้น กรณีมีการแกไ้ขงานวิชาการ  
ส านกังานคณะศึกษาศาสตร์ จะด าเนินการและประสานงานผูเ้ก่ียวขอ้งแกไ้ขก่อนส่งงานทะเบียนนิสิตและบริการการศึกษา 
๕. งานวิชาการ  ส านกังานคณะศึกษาศาสตร์  รวบรวมค่าระดบัขั้นทั้งหมดส่งงานทะเบียนนิสิตและบริการการศึกษา 
 หลงัจากผา่นขั้นตอนในขอ้ ๔ แลว้ 
๖. อาจารยผ์ูส้อนท่านใดไม่สามารถส่งค่าระดบัขั้นไดใ้นบางรายวิชา เพ่ือน าเขา้พิจารณาในท่ีประชุมคณะกรรมการประจ า 
คณะศึกษาศาสตร์ไดท้นัตามเวลาท่ีก าหนดไว ้ใหอ้าจารยผ์ูส้อนท าบนัทึกขออนุญาตพร้อมช้ีแจงเหตุผลต่อคณบดีคณะ-
ศึกษาศาสตร์ โดยระบุเหตุผลและวนัท่ีท่ีสามารถส่งได ้ แต่ตอ้งไม่เกิน ๑๕ วนัหลงัจากวนัท่ีประชุมประจ าคณะศึกษาศาสตร์ 
เพ่ือพิจารณาค่าระดบัขั้น หากอาจารยผ์ูส้อนท่านใดไม่สามารถส่งไดต้ามวนัท่ีขออนุญาตใหถื้อวา่บกพร่องต่อการปฏิบติัหนา้ท่ี  
ยกเว้น กรณีจ าเป็น ใหอ้ยูใ่นดุลยพินิจของคณบดีคณะศึกษาศาสตร์ 
 

 จึงประกาศใหท้ราบและปฏิบติัโดยทัว่กนั 
 

ประกาศ  ณ  วนัท่ี  ๒๐  มกราคม พ.ศ. ๒๕๕๕ 

 
                                     (อาจารยเ์กษม  สุริยกณัฑ)์ 
                       คณบดีคณะศึกษาศาสตร์  ปฏิบติัหนา้ท่ีแทน 
                                         อธิการบดีมหาวิทยาลยัทกัษิณ 


